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RESOLUCION N° 30—

POR LA CUAL SE ESTABLECE LA APLICACION Y REGLAMENTACION DE LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA LIQUIDACION Y PAGO EN CONCEPTO DE TASAS POR
SERVICIOS ADUANEROS EXTRAORDINARIOS PRESTADOS POR FUNCIONARIOS DE LA
INSTITUCION, EN VIRTUD DEL ARTICULO 264" DE LA LEY N° 2422/24 “CODIGO
ADUANERO” Y EL ARTICULO 343 DEL DECRETO REGLAMENTARIO N° 467 2/05.

asuncion, O de febrero de 2014

VISTO: La Ley N° 2422/04 “Cédigo Aduanero”, el Decretc Reglamentario N” 4672/05 del Codigo
Aduanero, la Ley N° 5142/2014 de fecha 6 de enero de 2014 "QUE APRUEBA EL
PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 2014", el Decreto N°
1.100/2014 "POR EL CUAL SE REGLAMENTA LA LEY N° 5,142/2014, v,

CONSIDERANDO: Que, la Ley N® 2.422/2004, en su articulo 2° dispone expresamente que “...la
Direccién Macional de Aduanas es un organo del Estade de caracter autonomo, investido de
personalidad juridica de derecho publico y patrimonio propio...".

Que, el articulo 284 de la misma normativa expresa ... La Direccion Nacional de Aduanas queda
facultada para fijar y modificar las tasas por servicios extraordinarios prestados por funcionarios
en sede, fuera de ella, o en otro pais, en las tareas de control y fiscalizacién de operaciones
aduaneras”.

Que, el articulo 343 del Decreto N° 4672/05, dispone textualmente: "Tasa por Servicios
Aduaneros Extraordinarios. Se consideraran servicios extraordinarios aquellos prestados en
las operaciones y demas actos de control aduanero que se realicen: a) En horas no habiles en
dias habiles en Zona Primaria, b) Por horas en dias no habiles en Zona Primaria, ¢} En horas no
habiles en dias habiles en Zona Secundaria, d) Por horas en dias no habiles en Zona
Secundaria, &) Fuera de la sede de sus funciones; f) Por acompafiamiento de funcionarios, de
mercaderia o contenedor, por cada medio de transporie y por distancia, g) Por habilitacion para
supervisitn de carga y descarga en Zona Secundaria...” .

Que, en Ley N° 5.142/2014 “Que aprueba &l Presupueasto General de |la Nacion para el Ejercicio
Fiscal 2014", se aprueban los créditos presupuestarios de los diversos conceptos que forman
parte del presupuesto institucional, estableciendo las modalidades y condiciones para su
liguidacion y pago durante el presente Ejercicio Fiscal.

Que, el Decreto Reglamentario N® 1.100/2014, establece los parametros generales para la
asignacion, liquidacion y pago de los Servicios Personales de los organismos y entidades del
estado, facultando a la maxima autoridad institucional a reglamentar las condiciones especificas
para el pago, sobre la base de dicho marco normativo y la respectiva disponibilidad de créditos
presupuestarios.

Que, el Clasificador Presupuestario aprobado por la Ley N° 5.142/2014, describe el Objeto del
Gasto 849 — Otras Transferencias Corrientes que expresa Ofras fransferencias o pagos no
detallados precedentemente, tales como....inc. ¢) las otorgadas por cumplimiento de metas de
recaudaciones de recursos fributarios de la Tesoreria General y de servicios aduaneros,
establecidos por la reglamentacion.

Que, el Anexo A de la Guia de Normas y Procesos del PGN 2014°, del Decreto Reglamentario
N® 1.100/2014 en su Capitulo 03 Sistema de Presupuesto en su punic v) 843 — Ofras
Transferencias Corrientes que expresa: Ofras transferencias o pagos no detallados
i _prec_egentemente en el punto v.2) .Y la distribucidon de tasas de servicios aduaneros
.. extraordiparios en el marco de la legislacién aduanera vigente dispuesto en el Art. 264 de |a Ley
ifi dﬂqes y reglamentaciones vigentes.
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Que, existe la necesidad de establecer montos en concepto de tasas por servicios aduaneros
extraordinarios. a ser abonadas por los contribuyentes interesados en la prestacion de los
mismos dentro y fuera del sitic de desempefio de las |abores normales del funcionario.

Que, el Departamento de Normas y Procedimientos de la Direccion de Procedimientos
Aduaneros se ha expedido favorablemente en los términos del Dictamen N° 15 de fecha 07 de
enero de 2014,

Que, la Direccion Juridica de la Institucidn se ha expedido favorablemente en los términos del
Dictamen DJA N® 246 de fecha 31 de enero de 2014,

POR TANTO: En mérito a las disposiciones legales mencionadas, a las consideraciones
expuestas y en uso de sus atribuciones,

EL DIRECTOR NACIONAL DE ADUANAS
RESUELVE:

Art. 1°.- Establecer Ia aplicacion y reglamentar los procedimientos para la liquidacion y pago
en concepto de Tasas por Servicios Aduaneros Extraordinarios, prestados por
funcionarios de la Direccidn Nacional de Aduanas en virtud a lo dispuesio en el
articulo 264 la Ley N° 2422/04 "Cédigo Aduanero” y el articulo 343 del Decreto
Reglamentario N° 4672/05, conforme a las normas establecidas en la presente
resolucion.

Art. 2°.- Establecer los montos a ser aplicados para el cobro de Tasas por Servicios
Aduaneros Extraordinarios, por cada funcionario afectado por cada operacion
aduanera:

a. En horas no habiles en dias habiles en Zona Primaria 0.50% del joernal minimo
vigente para actividades diversas no especificadas de la Capital de la
Republica.

b. Por horas en dias no habiles en Zona Primaria 0.75% del jormal minimo diario
vigente para actividades diversas no especificadas de la Capital de la
Republica.

c. En horas no habiles en dias habiles en Zona Secundaria 0.50% del jornal
minimo diario vigente para actividades diversas no especificadas de la Capital
de la Replblica,

d. Por horas en dias no habiles en Zona Secundaria 0.75% del jornal minimo
diario vigente para actividades diversas no especificadas de |la Capital de la
Republica.

e. Fuera de la sede de sus funciones, 0.50% del jornal minimeo diario vigente para
actividades diversas no especificadas de la Capital de la Republica.

f. Por acompafiamiento de funcionarios, de mercaderia o contenedor, por cada
medio de transporte, por distancia y por cada funcionario:

f.1) Hasta 100 kilometros de la sede de sus funciones en monto equivalente a
2.5 jornales minimos.

f.2) Desde 101 kilémetros hasta 200 kilometres
monto equivalente a 3.5 jomales minimos.

e la sede de sus funciones el
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f.3) Mas de 200 kildmetros hasta 300 kilometros de la sede de sus funciones el
mento eguivalente a 5 jornales minimos.
f.4) Si la distancia excede los 300 kilémetros de la sede de sus funciones el
monto equivalente a 6 jornales minimos,

g. Por habilitacién para supervision de carga y descarga en Zonas Secundarias,
0.50% del jornal minimo diario vigente para actividades diversas no
especificadas de la Capital de la Replblica.

h. En el exterior, los montos deberan guardar relacion por contenedor o cada
medio de transporte terrestre, establecer la suma de (50 U$S) cincuenta
dolares americancs por la gestion de las Delegaciones Representantes de la
Direccion Nacional de Aduanas en el exterior, por cada conocimiento de
Embarque, Carta de Porte o Gula Agrea, para lo cual se debera proceder
conforme a lo establecido en la Resolucion DNA N* 220 de fecha 21 de julio de
2005.

Art. 3°.- La liguidacion de dicha Tasa por Servicios Aduaneros Extraordinarios sera a través
del Sistema Informatico SOFIA, mediante una Liguidacion Manual de Expediente

(LMEX), para lo cual la Administracion del Sistema Informatico SOFIA tendra a su

cargo el desarrollo, implementacion y capacitacion del madulo informatico para su

correcto use, y pronta utilizacion.
Art. 4°.- Aprobar el Formularic de Solicitud de Pago de Tasas por Servicios Aduaneros

Extracrdinarios, que se adjunta a la presente.

Art. 5°.- Aprobar el Formulario de Solicitud de Designacién de Funcionario, que se adjunta

a |a presente.

Art. 6°.- Aprobar el Procedimiento Qperativo de Percepcion, Liquidacion y Pago de las
Tas

Art. 7°.-

as por Servicios Aduang ms\E<traordinarius, gue se adjunta a la presente.
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SOLICITUD DE PAGO DE TASAS POR SERVICIOS ADUANEROS

EXTRAORDINARIOS
(ARTICULO 264° DE LA LEY 2422/04 - CODIGO ADUANERO ¥ EL ARTICULO 343 DEL DECRETO REGLAMENTARIO N 4672/05)

QUIEN SUSCRIBE... s AL FUNCIGNARIO DE
LA ADMlNISTRACIDN DE HDUANA DE AT ..SOLICITA EL
PAGO EN COMNCEPTO DE msns FI'JR SER‘JICIDS ADUA.HERD«S
EXTRAORDINARIOS. .....icociiviiiiinimiimmiiiiig i iz e, CONFORME AL ARTICULO 264° DE LA
LEY N° 2422/04 “CODIGD ADUANERO" Y ARTICULO 343° INCISO...........DEL DECRETO

REGLAMENTARIO N° 4672/05, POR LA SIGUIENTE COMISION DE SERVICIO:

DESDE...... hs. HASTA...... hs.

VeB®
ADMINISTRADOR DE ADUANA (FIRMA Y SELLQ)
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SOLICITUD DE DESIGNACION DE FUNCIONARIO
(ARTICULO 264" DE LA LEY 2422/04-CODIGD ADUANERD Y EL ARTICULO 343 DEL DECRETO REGLAMENTARIO N* 4872/05)

[N REPRESENTACIDN DE LA FIRNIAS, i iistiesse riesiiscbsiosortidesasiidosrost sl s Lot o et

SOLICITO LA DESIGNACION DE FUNCIONARIOS PARA REALIZAR
TAREAS ESTABLECIDAS EN EL ARTICULO 264° DE LA LEY N°
2422104 “CODIGO ADUANERO” Y ARTiCULO 343°
1y, [ [ @ ———— DEL DECRETO REGLAMENTARIO N° 4672/05,
TASAS POR SERVICIOS ADUANEROS EXTRAORDINARIOS.

POR LA SIGUIENTE COMISION DE

s

DIRECCION NACIONAL DE ADUANAS




Y e

Aduana

Paraguay

RESOLUCION N° 30.-
05 DE FEBRERO DE 2014
HOJA N° &

PROCEDIMIENTO OPERATIVO
LIQUIDACION Y PAGO DE TASAS POR SERVICIOS ADUANEROS EXTRAORDINARIOS

1. OBJETIVO

Definir el sistema a ser utilizado por la DIRECCION NACIONAL DE ADUANAS para
la liquidacién y pago de las Tasas por Servicios Aduaneros Extracrdinarios.

2. ALCANCE

Desde: La solicitud de designacion de funcionarios aduaneros por parte del
Importador y/o Despachante

Hasta: La transferencia por parte de la Direccion de Administracion y Finanzas a la
cuenta de salaric del funcionario de aduana afectado al cobro de la Tasa por
Servicios Aduaneros Extraordinarios

Dependencias a las que se aplica: Administracion de Aduana, Direccion de
Procedimientos Aduaneros y Direccion de Administracién y Finanzas.

3. RESPONSABILIDADES Y PROCEDIMIENTOS

Nota: En caso de no encontrarse presente el o los responsables de las firmas
mencionadas en el presente procedimiento, lo sustituye el inferior inmediato o quien
lo suple segun como consta en el Manual de Descripcion de Puestos y Perfiles o el
funcionario designado por el responsable del Area.

3.1 Secuencia de actividades para la Liquidacién y Pago de la Tasa por
Servicios Aduaneros Extraordinarios

Paso Responsable | Actividad
1. Solicitud por Importador » El Importador y/o despachante solicita mediante el
parte del llenada del farmulario de salicitud de designacién de
Importador ylo funcionario/s de aduana para dar cumplimiento a lo
Despachante establecido en el Art. 343° del Decreto N 4672/05. en

cualguiera de sus incisos a), b), ¢}, d), &), iy @)

2. Designacidn de Administracionde =+ Recibe el formulario de solicitud de designacién de
Funcionario/s Aduana funcionario/s debidamente llenado; y

* Realiza |la designacion del o los funcionarios conforme lo
establecido en el Art. 343° del Decreto N* 4672/05. en
cualguiera de sus incisos a), b), ¢). d}), e), fly q)

3. Liquidaciéon de = Encargado Divisién | = Funcionario de la Division de Contraloria realiza la

Tasa por Contraloria liguidacion para el pago de la Tasa por Servicio Aduanero
Servicios de la Administracién Extraordinaric  mediante la Liguidacidn Manual de
Extraordinarios de Aduana Expediente (LMEX) en el Sistema Sofia, y
I R e = Entrega el LMEX al Importador para realizar el pago de la
g Tasa.
jj}fﬂﬁw"""‘" [ \\
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Paso Responsable Actividad

4. Importador Importador = El Importador yio despachante deposita en la Cuenta
Deposita en Cta. de Recursos Institucionales el monto establecido por la
habilitada de Resclucion DNA N® coooc habilitada para el pagoe de
Recursos Tasas por Servicios Aduaneros Extraordinarios.
Institucionales

5. Solicitud de Funcionario * E| funcionaric designado solicita el pago mediante el
cobro de Tasa designado formularic de Solicitud de Pago de Tasas por Servicios
por Servicios Aduaneros Extracrdinarios
Extraordinarios * Remite a consideracion del Administrador de Aduana.
porel
funcionario I

6. V°B" del Administradorde |= Reclbe la soliciiud de pago de Tasas y si todo esta

Administrador Aduana correcto da su visto bueno
de Aduana = Remite a la Direccidn de Administracion y Finanzas.

7. Recepcién del Asistente U.A.LLG. |+ Recibe la solictud de Pago de Tasas por Servicios
Expediente y {Unidad de Apoyo Extraordinarios con el V*B® del Administrador de Aduana,
formacion de Informatico y caratula, enumera como expediente DAF, adjunta
Expediente DAF Gestion Formulario de Control Interno y,

Division
de

Remite al Departamento de Tesoreria —
Conclliaciones dependiente de la Coordinacion
Recursos Financieros.

B. Informe sobre

Dpto. de Tesoreria

Recibe el Expediente, verifica datos del mismo, verifica
que se encuenire depositado el monto en la Cta. de
Recursos Institucionales habilitada para el efecto, prepara

Remite el Exp. a consideracion del Jefe de Dpio. de

"Recibe el Expediente, verifica datos del mismo y si todo
esta correcto remite al Dpto. de Presupuesto para su

disponibilidad de créditos presupuestarios en el Plan
Financiero previsto; registra la ejecucién presupuestaria
en el Sistema SGP (Sistema de Gestion Presupuestaria)
completa el formulario de Control Inlermno conforme a la
asignacidon autorizada, procede a la imputacion, firma
Encargado de Area de Control ylo Encargado de
Programacion Presupuestaria, adjunta al Expediente y

= Recibe Expediente. con los datos del Formulario donde

consta la disponibilidad presupuestaria, firma el mismo y

Depdsitos en
Ctia. de Division de
Recursos Conciliaciones (Jefe su informe y;
Institucionales de Division .
Conciliaciones) Tesoreria
9. Remision de Jefe del Dpto.de | =
Exp. para Tesoreria
informe de informe,
Disponibilidad
presupuestaria
10. Informe de | Dpto. de Presupuesto | = Recibe Expediente, verifica datos del mismo, si existe
Disponibilidad @ (Encargado de Area
imputacion de Control ylo
presupuestaria = Encargado Area de
Programacion)
remite al superior inmediato
11. Control y Jefe del
Validacion de Departamento de
Presupuesto remite al Dpto. de Contabilidad.

‘ Planillas

‘ 12. Recepcion de
Expediente

(Encargado de
Documentacion)

| Dpto. de Contabilidad | * Recibe Expediente y entrega al Area de Control Previo.

)
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Responsable

} Paso

13.Control Previo | Dpto. de Contabilidad |

(Encargado de
Control Previo)

Actividad

Recibe Expediente y procede a verificar datos del mismo

COmo sar:

Control del saldo de ejecucion presupuestaria,

Infarme del Dpto. de Tesorerla - Div. Conclllaciones
Verifica la documentacion, en gue coincidan el monto
liguidado y el informe de disponibilidad, sella; firma el
Formulario de Control Interno y entrega al area de
registros contables.

'14.Obligacion Dpto. de Contabilidad » Recibe Expediente, verifica datos y sello del Control
Contable Previo en gl Formulario de Control Interno, si esta correcto
(Encargado de efectia la obligacidn coniable en el Sistema de

Registros Contables)  Contabilidad (SICO).

s Jefe de Depariamento aprueba en el Sistema Informatico
la obligacion, firma y aclara firma (selio) en el Formulario
de Control Interno

* Encargado imprime del sistema detalle de la obligacion,
anexa al legajo, sella, registra ndmero de obligacidn, firma
el mismo y remite Expediente al Departamento Financiero.

* Nota 01: En caso de detectar algun error se procede al
rechazo y se devuelve a la reparticion respectiva para su

| corraccion |
18. Confeccién de Encargado de » Recibe Expedients, verifica datos del misme, el informe
la Orden de Operaciones del del Departamento de Contabilidad, identifica la cuenta de
Transferencia Departamento ingreso y la transferencia a la cuenta de gasto. registra el
Tesoreria codige presupuestario, si todo esta correcto procede a la
carga al sistema de pago electrénico del Banco.

* |mprime hoja de envio (Transferencia electrénica).

* Elabora e imprime la Orden de Pago para el pago
correspondiente, en tres copias (inter cuenta) y adjunia
documentos respaldatorios al expediente y remile al Jefe

| de Depariamento. i
|1'E. Aprobacidn Jefe de = Recibe expediente, verifica el importe o datos adjuntos,
Departamento fima la Orden de Pago, hoja de envio electrénico,
| Tesoreria comprobantes de pago y remite legajo al Coordinador de
Recursos Financieros. |
| 17. Verificacién y Coordinador de * Recibe el legajo, verificado los datos del mismo, fima |a
Validacién Recursos Orden de Pago y remite al Director de Administracion y
Financieros Finanzas. -
18. Aprobacion Director de * Firma la Orden del Pago y Tramita |a aprobacion y firma
Administracion y de la transaccién bancaria por parte del Director Macional
Finanzas de Aduanas y/o el Director Naclonal Adjunto,
* Remite la documentacién aprobada al Departamento de
. | Tesoreria U
19. Verificacion y Coordinador de * Recibe legajo, verifica, controla los datos y autoriza la
Primera Recursos transferencia en el Sistema Electrénico de Salarios
validacion o Financieros (Primera validacion o Auforizacion) y remite al Director de
Autorizacion | Administracion y Finanzas.
20. Transferencia Director de |* Recibe legajo, verifica, controla los datos y autoriza la
Administracion y transferencia en el Sistema Electrdnico de Salarios
Finanzas (Segunda walidacibn o Autorizacion) y remite la
documentacion al Departamento de Tesoreria. .
21.Verificacion de Jefe de = Recibe documentacién, verifica la correcta transferencia y

Iﬂ‘nﬁeﬂdm

Departamento

remite la documentacion respaldatoria al Departamento de
Contabilidad.
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22, Egreso Departamento de | = Recibe el Expediente, verificado los datos del mismao,
Contable / Contabilidad procede a la registracion contable en el Sistema de
Etapa de Pago (Encargado de Contabilidad {SICO - etapa de egreso), sella y registra el

Registros Contables) numero de egreso.
El Jefe de Departamento aprueba egreso y remite al area
de Documentacion.

23. Archivo y Departamento de » Recibe el Expediente, verifica que todos los documentos |
custodia de Contabilidad estén rubricados y con sus respectivos sellos; y procede al
Expedientes y (Encargado de archivo del mismao.
legajos | Documentacion)




